
 

SPS-BAT – Liste des vérifications avant BAT 

Couverture et pagination 

Page 1 
• Traquer coquilles ou erreurs, notamment dans les gros titres et sur la tranche. 

• Le numéro et la date sont-ils bons ? 

Page 2 
• Listes et adresses sont-elles à jour ? 

• En bas, hors filet, mention ou non d’un crédit photo pour la couverture ou pour 
l’ensemble du numéro. 

Page 4 
Comparer les numéros de pages dans le sommaire et dans les pages elles-mêmes. 
Vérifier en même temps les mentions dans les bas de pages (alternance pages 
impaires/paires). 

Corps du numéro 

Articles 
• Vérifier l’emplacement des illustrations, les espaces vides oubliés... 

• Rechercher les renvois à des pages, notamment dans l’éditorial (dans la fonction 
Rechercher, les requêtes « page » et « p. » sont efficaces). 

• Rechercher les renvois à des encadrés (requête « encadré »). Y sont-ils ? À la 
place éventuellement indiquée ? 

• Surtout dans les articles montés en dernier, les notes de bas de page et les 
illustrations sont-elles bien placées ? Relire les tout nouveaux ajouts éventuels. 

Sur l’ensemble du numéro 
• Vérifier qu’il n’y a plus de guillemets ou de signes de ponctuation double mal 

placés en début ou en fin de ligne. 

• Signaler le cas échéant des erreurs manifestes dans la taille des polices. 

• Vérifier que chaque article se termine par le carré. Si un carré disparait, c’est 
qu’une fin de phrase a été « mangée » par une repagination. Les rubriques ne 
sont pas concernées. 

• Vérifier que les petits rectangles grisés sur les titres de section sont bien derrière 
le texte. Certaines remises en page font passer le texte en arrière plan (y compris 
derrière les notes de bas de page). 
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